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Aide-comptable (H/F/X)
Référence Le Forem : 2034302

Date de mise à jour : 28/08/2026

FAGNES ET PLATEAU - Fagnes & Plateau sc
Location et exploitation de logements sociaux

Type de contrat

Remplacement

Lieux de travail

Malmedy

Régime de travail
Temps partiel

Langue(s)

FR
Nombre de poste(s)  : 1

Poste à pourvoir

Responsabilités et missions

Aide-comptable fournisseurs - contrat de remplacement :
Suivi du processus d'approbation des factures entrantes;
Imputations et encodage des factures d'achat et NC;
Préparation des paiements fournisseurs et encodages bancaires;
Tenue des comptes fournisseurs;
Participation aux opérations liées à la comptabilité générale et au processus de clôture (od's, factures à 
recevoir, ...);
Diverses tâches administratives et comptables nécessaires au bon fonctionnement du service.

Lieu(x) de travail

Malmedy

Candidatures à envoyer à l'attention de Madame MATHONET, Directrice-gérante, à l'adresse mail 
direction@fagnes-plateau.be

au plus tard le 13 septembre 2026.

Votre Profil

Métier

Assistant / Assistante comptable

Compétences professionnelles

Saisir les factures

Effectuer la réconciliation bancaire
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Enregistrer des données

Savoir faire comportementaux

Esprit d’équipe Attention Autonomie

Efficacité Respect des règles Sens de l'organisation

Fiabilité

Expériences, langues et qualifications

Expérience Niveau d'expérience Exigé

Assistant / Assistante comptable Moins de 2 ans - Oui

Justifier d'une première expérience en comptabilité dans une fonction similaire;

Bonne connaissance des logiciels courants MS Office (Excell, Word, Outlook, ... );

Être consciencieux, rigoureux, organisé, polyvalent, dynamique, faire preuve d'esprit d'équipe, d'autonomie et de 
résitance au stress;

Langue Niveau de maîtrise Exigé Informations complémentaires

Français C2 - Expert Oui

Condition du poste

Type de contrat Date de début de 
contrat

Date de fin de 
contrat

Réserve
de recrutement

Remplacement 21/09/2026 Non

Régime de travail Temps partiel

Travail de jour

Horaire de travail
Nombre d'heures 30

Salaire barême B3/1 de la RW

Contrat de remplacement à 4/5ème temps (horaires d'arrivée et  de départ flottants);

Barême B3/1 de la région wallonne, possibilité de valoriser au maximum 6 ans d'ancienneté.
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Modalités de candidature

Personne de contact

Nom de la personne : Mme. Isabelle Mathonet

Vous pouvez postuler via :

E-mail

direction@fagnes-plateau.be

Date de début de diffusion: 28/08/2026 – Date de fin de diffusion: 13/09/2026
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